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CHECKLISTA FOR UTVECKLINGSARTIKLAR
PA PEDAGOG STOCKHOLM

Har ar en checklista for dig som skriver en utvecklingsartikel pa Pedagog
Stockholm. Ga garna igenom listan innan du skickar sista versionen av artikeln till
din granskare.

Nar du skriver
Forsok se din text med mottagarens 6égon nar du planerar, strukturerar och
bearbetar texten:
e Valj en lagom personlig ton. Inte for pratigt men inte heller for "stelt”.
e Disponera texten pa ett logiskt satt. Lasaren ska kunna folja resonemanget.
e Forklara allt som behover forklaras.
e Stryk sadant som inte behdvs. Det gor din text mer effektiv och tillganglig.
e Skriv informativa rubriker. Lasaren ska kunna se vad stycket/styckena
under rubriken handlar om.
e Undvik langa och invecklade meningar.
e Anvand begripliga ord och forklara nédvandiga facktermer.

Anvand skrivmallen

e Anvénd skrivmallens textformat.
e Anvand endast mallens typsnitt (Times New Roman och Gill Sans).
e Anvand stavningskontrollen i Word och korrigera eventuella fel den visar.

Kom ihag

e Innehaller artikeln referenser till allt som inte &r ditt eget material eller
dina egna asikter?

e Aralla referenser i texten skrivna p samma satt? Du kan vélja att anvanda
Harvard- eller Oxfordsystemet men hall dig konsekvent till det du valt och
var noga med att alla uppgifter som ska vara med enligt det system du valt
kommer med. Uppgifterna bor ocksa komma i den ordning som det system
du valt anger.
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e Finns alla kéllor som anges i noterna ocksa med i referenslistan i
bokstavsordning efter forfattaren?

e Har du angett hela webbadressen till sidor pa internet som du anvant som
kéllor bade i not- och referensférteckning?

e Har du angivit datum, rubrik och artikelforfattare nar du anvant
dagstidning som kalla?

Skrivregler

e Har du skrivit ut alla forkortningar i 16pande text? Skriv till exempel det
vill sdga och inte dvs., skriv med flera och inte m.fl.

e Har du i I6pande text skrivit ut alla siffror med bokstéver upp till och med
siffran tolv?

e Har du skrivit ut eventuella symboler i I0pande text? Exempelvis bor man
skriva procent och inte %.

e Om du skriver om skolan, har du skrivit elever och inte barn? I de flesta
pedagogiska sammanhang ar elever ratt ord.

e Har du skrivit vardnadshavare och inte foraldrar? Alla vardnadshavare &r
inte foraldrar.

e Har du skrivit forskola och inte dagis?

e Har du skrivit arskurs och inte ak, skolar eller ar?

e Har du satt punkt pa ratt satt i samband med parentes? Om parentesen
ingar i meningen ska punkten sta efter (sa har). Men om parentesen ar en
sjalvstandig mening sa ska det vara stor begynnelsebokstav och punkten
inne i parentesen. (Sa har.)

e Har du varit konsekvent i hur du anvéander citattecken och kursivering? Det
vill sdga om du till exempel kursiverat en titel pa en bok i texten bor dven
andra titlar i texten kursiveras och inte markeras med citattecken.

Smarta webbplatser

e Lasbarhetsindex, LIX, kan du anvanda for att fa en uppfattning om hur latt
eller svar en text ar att lasa (www.lix.se).

e Sprakradet, har finns goda rad och vagledning till fragor om sprak,
klarsprak, och regler. De har ocksa ett sjalvbedémningsverktyg,
Klarsprakstestet (sprakradet.se).

e Myndigheternas skrivregler, en pdf pa regeringen.se/klarsprak.
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